HENKILOTIETOJEN KASITTELY
LUOTTAMUSHENKILOREKISTERI

1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa Kannonkosken kunnan rekisterinpitajana tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU)
2016/679 edellyttamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Kunnan verkkosivuillaan tarjoaman yleistiedon lisdksi, kunta
kuvaa tassa dokumentissa henkildtietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot luottamushenkilorekisterin osalta.
Tama dokumentti katselmoidaan sdanndllisesti ja paivitetddn tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitaja Kannonkosken kunta

Y-tunnus 0175798-8

Osoite Jarvitie 1, 43300 Kannonkoski

Vastuut = Vastaa tdméan dokumentin henkil6tietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyilta ja
muilta sddnndnmukaisilta tietoldhteiltd saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisteroityja talla dokumentilla seka muilla tarpeellisilla menetelmilld
ja viestintavalineilla.

= Yllgpitaa kokonaiskuvaa henkilotietojen kasittelytoimista (Seloste henkilotieto-
jen kasittelytoimista).

Rekisterin yhteyshenkilo Yleishallinnon toimistosihteeri

Osoite Jarvitie 1, 43300 Kannonkoski

Sahkoposti kunta@kannonkoski.fi

Puhelin 014 459 6111

Vastuut = Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkilona rekisteria koskevissa asioissa.
= Rekisterid koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnoét osoitetaan Kannonkosken kun-
nantoimiston kautta rekisterin yhteyshenkildlle.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkilotietojen = Luottamustoimen hoitaminen kunnanvaltuustossa ja muissa kunnanvaltuuston

kdsittelyn tarkoitus ja kunnanhallituksen valitsemissa luottamustoimissa.

= Myds Kannonkosken ja eri toimijoiden luottamuselimiin Kannonkosken kunnan
edustajina ja varaedustajina valittujen tiedot.

= Kunnia- ja ansiomerkkien hakemisessa.

Henkilotietojen = Henkilotietojen kasittely perustuu lakiin.
kasittelyn lainmukaisuus (oi-
keusperuste)

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisalto = Henkilot (rekisteroidyt) ovat Kannonkosken kunnan asukkaita.
=  Rekisteroityjen ryhmat = Rekisteri sisaltaa tietoja vain sellaisista henkil6ista, jotka on valittu johonkin kun-
=  Henkilotietojen ryhmat nan luottamustoimeen.

Rekisteriin = Henkilon etu- ja sukunimet

tallennettavat tiedot = Henkilon postiosoite

= Henkilén henkilétunnus

= Henkilon sahkopostiosoite ja puhelinnumero
= Henkilon pankkiyhteystiedot



http://www.kannonkoski.fi/

Henkilotiedon elinkaari

Tietojen sailyttamisessa ja havittamisessa noudatetaan arkistonmuodostussuunni-
telmaa.

5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldahteet

Rekisteroidyt

Tietojen siannonmukaiset
luovutukset

= Palkkasihteerille palkkioiden maksua varten
= Postitukseen postiosoite- seka sahkdpostiosoitetietoja
= Kunnan nettisivuille laitettavaksi

Tietojen luovutus EU- ja ETA-
maiden ulkopuolelle

Rekisterin tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle.

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto

Sijaitsee lukitussa tilassa ja lukitussa kaapissa.

Tietojarjestelmilla

kdsiteltava aineisto

Oikeudet rekisteriin on toteutettu kunnan paasyoikeuskdytantdjen mukaisesti.

Kayton valvonta

Rekisterin kayttda valvotaan rekisterinpitajan toimesta saannollisesti.
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