Varhaiskasvatushakemuksen teko

| Varhaiskasvatushakemus |

Pdivitetty viimeksi: 24.3.2020

Tama ohje on tarkoitettu huoltajalle, joka haluaa tehda varhaiskasvatushakemuksen lapselleen.

Vain yhden lapsen huoltajista tulee seurata alla olevia vaiheita ja tehd& hakemus. Varhaiskasvatushakemuksen
tekoa varten tarvitset vahvasti tunnistetun Wilma-tunnuksen, joten tunnus on luotava ensin, ellei sellaista ole
ennestaan. Lapsen mahdollinen toinen huoltaja saa Wilma-tunnuksen myéhemmin (ks. ohje tdman ohjeen
lopussa)

Wilma-tunnuksen luonti

Jos sinulla on ennestddan Wilma-tunnus, ohita tdma vaihe ja siirry suoraan "Hakemuksen teko" -kappaleeseen.
Muussa tapauksessa jatka seuraavien vaiheiden mukaan.

Siirry selaimella osoitteeseen https://wilma.esimerkkikunta.fi/connect/daycare
e Syotd sdhkopostiosoitteesi ja lahetd itsellesi varmistusviesti.

e Siirry sdhkopostiisi saamasi linkin kautta takaisin Wilmaan.

e Kilikkaa Seuraava.

e Kilikkaa Siirry tunnistautumiseen.

e Tunnistaudu valitsemallasi tavalla ja palaa sen jalkeen Wilmaan.

o Kilikkaa Seuraava.

e Keksi itsellesi salasana ja klikkaa Seuraava.

e Kilikkaa Luo tunnus ja siirry takaisin etusivulle linkisté.

Hakemuksen teko

e  Kirjaudu Wilmaan juuri luomallasi tunnuksella tai ennestdén olemassa olevalla. Huomaa, etté jos
kaytdt olemassa olevaa tunnusta, jota ei ole tunnistettu, sinun taytyy viel& tunnistautua vahvasti kun
aloitat varhaiskasvatushakemuksen teon.

e Kilikkaa Tee varhaiskasvatushakemus -linkkid. Jos linkki& ei ndy heti aloitussivulla, klikkaa ensin
valikosta Varhaiskasvatus-linkkié ja sitten Tee varhaiskasvatushakemus -linkkid. Jos et née valikossa
Varhaiskasvatus-linkkiakaan, klikkaa ensin oikeasta ylékulmasta asetuskuvaketta ja valitse esim.
limoitusasetukset, jolloin ylavalikossa nékyy Varhaiskasvatus-linkKki.
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Vaihe 1: Perhetiedot

e Jos taloudessanne on toinenkin huoltaja, klikkaa Lis&a aikuinen. Taytd henkildtunnus ja henkil6tiedot.
Sulje ikkuna Lisaa-painikkeella. Voit lisata aikuisia enemmankin vastaavalla tavalla.

e Kilikkaa sen jalkeen Lisa& lapsi. Lisaa lapsen nimi sekd henkilotunnus ja klikkaa vihreéa plus-
symbolia. Jos haluat lisata toisenkin lapsen, tayta tiedot samoihin kenttiin ja klikkaa uudelleen plus-
symbolia. Lis&& vastaavalla tavalla kaikki lapset, joille on tarkoitus tehda varhaiskasvatushakemus, jos
lapsia on enemmén kuin yksi. Klikkaa lopuksi Sulje, kun kaikki lapset on lisatty.

e Rasti tarvittaessa Saa kayttaa korkeinta maksuluokkaa. Klikkaa Tallenna tiedot ja jatka.

Vaihe 2: Lapsen valinta

e Valitse listasta lapsi, jolle haluat hakemuksen tehda. Jos lapsia on useampi kuin yksi, tehddan muut
hakemukset myohemmin. Klikkaa Jatka.

Vaihe 3: Lapsen tiedot
o  Téytd tiedot lomakkeelle. Klikkaa Tallenna tiedot ja jatka.
Vaihe 4: Hakemus

e Taytd tarvittavat tiedot lomakkeelle.

e Hakutoiveet-kohdassa klikkaa ensimmaisté rivié tai sinistd kuvaketta sen vierestd, jolloin selaimen
sivuosaan aukeaa lista valittavista yksikoistd. Klikkaa haluamasi yksikon kohdalta Tiedot-painiketta,
niin n&et tarkempia tietoja siitd. Kun olet 16ytanyt haluamasi yksikon, klikkaa Valitse yksikkd. Yksikkd
ilmestyy lomakkeelle ensimmaiselle riville. Jos haluat lisété hakutoiveita, lisdd ne vastaavalla tavalla
omille riveilleen. Vihreélla plus-painikkeella voi lisaté riveja tarvittaessa.

e Kilikkaa Tallenna tiedot ja jatka.

Vaihe 5: Hakemuksen lahetys

e Lisad tarvittaessa liitteitd hakemukselle ja tarkista, ettd tiedot ovat oikein. Klikkaa lopuksi Laheta
hakemus ja hyvéksy vahvistusilmoitus.

Vaihe 6: Valmis

e Kilikkaa Poistu, jos olet valmis. Jos haluat tehd& hakemuksen vield toiselle lapselle, klikkaa Palaa
lapsen valintasivulle.

Paatoksen hyvaksyminen tai hylkdaminen Wilmassa

Kun varhaiskasvatushakemus on késitelty ja paatos tehty, néet paatoksen Wilmassa. Saat tiedon sahkopostitse, jos
olet sallinut séhkoisen tiedoksiannon, muussa tapauksessa saat paatoksen postitse tai muulla sovitulla tavalla.
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Paatoksen hyvaksyminen ja hylkddminen Wilmassa
e Kirjaudu Wilmaan.
e Avaa Hakemukset ja paatokset -sivu ja avaa lapsesi varhaiskasvatushakemus.
e Katso paattksen tiedot ja klikkaa joko Hylk&aa tarjottu paikka tai Vastaanota tarjottu paikka.

e Jos hyvaksyit paatoksen, voit nyt kirjautua ulos Wilmasta. Jos taas hylkésit paatdksen, voit luoda
uuden varhaiskasvatushakemuksen klikkaamalla ylapalkista asetuskuvaketta ja valitsemalla sielta
Varhaiskasvatus-sivun. Klikkaa sitten Tee varhaiskasvatushakemus -linkkid ja seuraa tall& sivulla
ohjeistettuja vaiheita.

e Huom. Jos paatosta ei hyvaksyté tai hylatd, paatds hyvaksytdan automaattisesti kahden viikon
kuluttua.

Uuden hakemuksen teko

Jos olet hylannyt tarjotun varhaiskasvatuspaikan, voit tehdd Wilmassa uuden varhaiskasvatushakemuksen. Ennen
hylkaamistd uutta hakemusta ei voi tehda.

Wilma-tunnus lapsen toiselle huoltajalle

Jos lapsella on toinenkin huoltaja, han voi tehda itselleen Wilma-tunnuksen tdméan ohjeen mukaisesti sen jélkeen,
kun lapsen varhaiskasvatushakemus on késitelty.

e Jos kunnalla ei ole kaytdssa Suomi.fi-valtuudet-palvelua, huoltajan tulee pyytdé tunnuksen luontia
varten tarvittava avainkoodi paivakodilta, jos hén ei ole sellaista saanut sen jalkeen, kun lapsen

varhaiskasvatushakemus on kasitelty.

e Jos kunnalla on kaytdssa Suomi.fi-valtuudet-palvelu, avainkoodia ei tarvita. Huoltaja voi tallgin tehda
tunnuksen ilman avainkoodia tunnistautumalla vahvasti.
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